CORRECCION

CURSO DE CORRECCION PROFESIONAL

Nuestro objetivo principal es que adquieras la formacion necesaria Modalidad:
para poder dedicarte profesionalmente a la correccion. Podras Online/Presencial
desarrollar tu trabajo en editoriales, periddicos, revistas, agen-

. Y RS Precio:
cias de comunicacion... Para ello, te ofrecemos una amplia vision
de las labores realizadas en la correcciéon. Asimismo, tendras la 490,00 €
oportunidad de estudiar y revisar una gran cantidad de aspectos Curso acreditado por:
relacionados con la gramatica y la ortografia, podras conocer en
profundidad el uso de los diferentes recursos tipograficos que se we~ N
utilizan en la composicion de los textos, y entenderas la metodolo- e

gia empleada en las diferentes areas de correccion.

Alfonso Ruiz

Coordinador y tutor online

Iciar GOmez

Profesora de edicion y correccion

Alex Herrero

Profesor de correccion y editor

_Cursos relacionados

Curso de Correccion de estilo
Curso de Ortografia y gramatica
Practicums de correccion

Orientacion laboral gratuita * Bolsa de empleo para alumnos * Formacion 100 % practica y profesional
Cursos acreditados por la Universidad Europea ¢ Cursos bonificables a través de FUNDAE
Tutor personal * Promociones, descuentos y posibilidades de financiacion
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CURSO DE CORRECCION PROFESIONAL

1. Introduccion

1. Propdsito de este curso.

2. El corrector y el trabajo de correccion.
La figura del corrector. La correccidn.

3. La labor del corrector: «cazar erratas» o
limpiar/normalizar/unificar.

4. Los limites: cliente, RAE y el corrector.
Relaciones con nuestros clientes.

2. Procesos de ediciéon

1. El proceso de edicion.
2. Tipos de correccion.

3. Metodologia I. Herramientas de trabajo

1. El lugar de trabajo.

2. Conocimientos necesarios para un
corrector.

3. Las distintas referencias normativas.

4. Distintos tipos de lectura.

4. Metodologia II. Método de trabajo

1. Correccién en papel. Signos y llamadas.
Organizacion de la hoja de trabajo.

2. Correccion en pantalla. El trabajo con
Word. El trabajo con Acrobat Reader.

3. Bibliografia: herramienta fundamental.

4. Documentos de trabajo del corrector (hoja
de registro, cuaderno de corrector, informe
de correccion: hoja de notas).

5. La correccién de primeras pruebas

1. ¢En qué consiste nuestro trabajo?
2. Distintas lecturas.
3. La correccién de primeras pruebas.

6. Ortotipografia I. Lectura ortotipografica

1. ¢Qué es la ortotipografia?
2. La lectura ortotipografica.

7. Ortotipografia II. Signos de puntuacion

1. Los signos de puntuacién (punto, coma,
punto y coma, dos puntos).

2. Los signos de interrogacion y exclamacion
(colocacion, ortografia, usos especiales,
concurrencia con otros signos).

3. Los puntos suspensivos (usos, concurrencia
con otros signos).

4. Los paréntesis (usos, concurrencia con
otros signos).

5. Los corchetes (usos delimitadores, usos
auxiliares).
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8. Ortotipografia III. Negrita, cursiva y
comillas. Expresiones procedentes de
otras lenguas

1.
2.

3.

4.

La negrita (usos).

La cursiva (usos, la cursiva y los signos de
puntuacion).

Las comillas (tipos, usos, concurrencia con
otros signos de puntuacion).

Las expresiones procedentes de otras
lenguas (ortografia de los extranjerismos,
latinismos, nombres propios...).

. Ortotipografia IV. La raya y el guion.

Unioén y separacion de elementos

1.

2

La raya (usos para delimitar, otros usos).

. El guion (usos como signo de unién en

3.

obras de contenido lingiiistico).

Unidn y separacion de elementos en la
escritura (palabras compuestas, unidades
léxicas con independencia gréfica,
expresiones complejas).

10. Ortotipografia V. El uso de las maytsculas
y las minusculas

11.

12.

1.

2

3.

4.

Cuestiones generales.

. Uso de mayusculas exigido por la puntuacién.
Uso de mayusculas para marcar los
nombres propios.

Otros usos de las mayusculas.

Ortotipografia VI. Abreviaturas, siglas,
acrénimos y simbolos

1

2.

3.
4.

. Las abreviaturas (formacién, ortografia).
Las siglas (género, plural, ortografia,
hispanizacién de siglas).

Los acrénimos (género, plural, ortografia).
Los simbolos (formacion, situacion
respecto de la cifra a la que acompaian).

Ortotipografia VII. Expresiones numéricas

1.

Escritura de los niimeros con cifras (la

numeracion romana, la numeracién arabiga).

. Escritura de los nimeros con palabras
(cardinales, ordinales, fraccionarios,
multiplicativos).

. Uso de cifras o de palabras para las
expresiones numeéricas.

. Otras expresiones numéricas habituales

en los textos (la hora, la fecha, otras

expresiones cronolégicas).
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CURSO DE CORRECCION PROFESIONAL

13. Ortotipografia VIII. Signos auxiliares

1. Las barras (la barra simple /, la barra doble //,
la barra inversa \, otras barras).
2. Otros signos.

14. Ortotipografia IX. La acentuacion

1. Reglas generales de acentuacion.

2. Combinacion de vocales (diptongos,
triptongos, hiatos) y su acentuacion.

. Acentuacion diacritica.

. Acentuacion de monosilabos.

. Acentuacion de palabras compuestas.

. Acentuacion de extranjerismos.

. Otras acentuaciones.
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15. Ortotipografia X. Palabras y secuencias
de palabras de dificil ortografia

1. Secuencias de vocales.

2. Secuencias de consonantes (dos consonates
iguales contiguas, grupos consondanticos al
inicio e interior de palabra).

3. Secuencias de ortografia problematica.

16. Gramatica I. Lectura gramatical.
Los errores gramaticales

1. La lectura gramatical.
2. Los errores gramaticales.
3. Qué NO debemos corregir.

17. Gramatica II. Concordancias y
discordancias

1. Reglas generales.

2. Problemas de concordancia del sustantivo.

3. Problemas de concordancia del verbo.

4. Otras discordancias habituales entre
sustantivo y adjetivo.

5. Otras discordancias habituales entre
sustantivo y determinantes.

6. Discordancias habituales de pronombres
con antecedentes y consecuentes.

18. Gramatica III. El verbo

. Incorrecciones sobre el régimen.

. Perifrasis verbales.

. Incorrecciones en el uso del imperativo.

. Incorrecciones en el uso del infinitivo.

. Incorrecciones en el uso del gerundio.

. Participios dobles.

. Incorrecciones en las oraciones
condicionales.
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19.

20.

21.

22.

23

Gramatica IV. Género y namero

1. El género.
2. El nimero en los sustantivos.

Gramatica V. Pronombres

1. Pronombres personales.
2. Errores en la aparicion de los cliticos.
3. Pronombres relativos

Gramatica VI. Preposiciones

1. Las preposiciones. Usos incorrectos.
2. Locuciones preposicionales y agrupaciones
de preposiciones.

Gramatica VII. Anexos

1. Secuencias que se escriben en una o mas
palabras con idéntico valor.

2. Secuencias que se escriben en una o mas
palabras con distinto valor.

3. Locuciones latinas y su significado.

4. Palabras que admiten dos formas de escritura.

Prueba de correccion 1

. Lectura de maquetacién

1. ¢éQué es la maquetacion? Herramientas de
magquetacion. Correcciéon de la maqueta.
¢Qué debemos detectar?

. Algunos términos de maquetacion.

. Unificacién de estilos.

4. Caracteristicas tipograficas, secuencia y
jerarquia de apartados, subapartados,
capitulos, secciones...

. Utilizacion del espacio dentro del texto.

. Eliminacién de calles y blancos.

7. Coincidencia de palabras o frases en lineas
sucesivas.

8. Division de palabras a final de linea.

9. Prosa o interletraje.

10. Localizacion de lineas viudas, huérfanas,

cortas.

11. Sangrias, justificaciones y alineaciones.

12. Unificacion de elementos de relaciones y

clasificaciones.

13. Citas y textos.

14. Revision de la cabeza y el pie de las paginas.

15. Paginacion.

16. Secuencia, forma y organizacion de tablas,

figuras, cuadros, mapas o ilustraciones.
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Prueba de correccion 2
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CURSO DE CORRECCION PROFESIONAL

24. Correcciones especiales

1. Referencias cruzadas.

2. Correccion de referencias bibliograficas.
3. Correccion de notas.

4. Correccion de indices.

25. Evaluacion de materiales

1. Registro del encargo, evaluacién y calculo.

2. El canon de pégina.

3. Organizacion del tiempo de trabajo.

4. Metodologia y seguimiento de la entrega
del trabajo.

Prueba de velocidad

26. Proyeccién profesional

1. Trabajar como corrector auténomo
(herramientas, campafas, presupuestos,
ingresos, tramites legales).

2. Trabajar con un contrato laboral (la
entrevista de trabajo).

27. Practica final
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